
जिल्ला समन्वय समममिको कायाालय 

कलैया, बारा 
मधेश प्रदेश, नपेाल 

 

नागररक वडापत्र 

 
क्र.सं. प्रदान गररन ेसेवा पशे गननापने कागिािहरु सेवा प्राप्त गना लाग्न े

समय 

दस्िनर सम्बजन्धि 
शाखा 

गननासो 
सनने्न 

अमधकारी 

कैफियि 

१ जिल्लामित्रका 
गाउँपामलका/नगरपामलकामब
च फवकास मनमााणका फवषय 
पफहचान िथा व्यवस्थापन 

गना समन्वय गने 

  स्थानीय िहबाट माग िएको पत्र 

 अन्य आवश्यक कागिाि  

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

 जि.स.स.ले 
िोके 

बमोजिम 
कायाक्रम 

मनधाारण हनन े
२ जिल्लामित्रको फवकास 

मनमााण कायाको अननगमन 
गने, मागादशान वा सनझाव 

ददन े

 स्थानीय िहबाट अननगमन गना 
पठाइएको पत्र 

 अन्य आवश्यक कागिाि  

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क योिना 
िथा 

अननगमन 
शाखा 

 जि.स.स. ले 
आवश्यकिा 
अननसार गने  

३ जिल्लामा रहेका संघीय वा 
प्रादेजशक कायाालय र 

स्थानीय िहमबच समन्वय 
गने 

 संघीय वा प्रदेश कायाालय वा 
स्थानीय िहको पत्र 

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

  

 

४ 
जिल्लामित्रको गाउँपामलका 
र नगरपामलकामबच कन नै 
फववाद उत्पन्न िएमा 

समाधानका लामग समन्वय 
िथा सहिीकरण गने 

 सम्बजन्धि स्थानीय िहको पत्र आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

 जि.स.स.को 
मनणाय 
बमोजिम 

५ जिल्लामित्रको फवकास िथा 
मनमााण सम्बन्धी कायामा 
सन्िनलन कायम गना गैर 
सरकारी संघ/संस्था िथा 
मनजि क्षेत्रसँग समन्वय गने 

 गै स स/मनजि क्षेत्रको दिाा 
प्रमाणपत्र 

 करच नक्ताको प्रमाणपत्र 

 अन्य आवश्यक कागिाि 

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

जि.स.अ.  

६ खानीिन्य िथा नदीिन्य 
पदाथाको अननगमन 

 सम्बजन्धि स्थानीय िहको पत्र 

 IEE प्रमिवेदन 

 अन्य आवश्कय कागिाि 

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क योिना 
िथा 

अननगमन 
शाखा 

 ठेक्का 
खोल्ननपूवा, 
ठेक्का 

लाग्दाको 
क्रममा र 
ठेक्का समाप्त 
िएपमि 
अननगमन 
गननापने 

७ LISA, FRA, LED वा 
स्थानीय िह कायासम्पादन 
मूल्याङ्कन प्रणाली समेिमा 

 सम्बजन्धि स्थानीय िहको पत्र 

 सम्बजन्धि सफ्टवेयरबाट 
पषृ्ठपोषणका लामग पठाएको 

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा/सूच
ना प्रफवमध 

जि.स.अ. पनस 
मसान्िसम्म 
गररसक्ननपने 



पषृ्ठपोपण गने िानकारी शाखा 
८ स्थानीय िहमा समायोिन 

िएका साफवक जि फव स 
स्थायी कमाचारीको 

अवकाश/उपदान रकम 
माग गने र ि नक्तामन ददन े

 मनवेदन 

 स्थानीय िहले ददएको 
अवकाश पत्र 

 शनरु मनयनजक्त, स्िरवफृि, 
समायोिन पत्र, मसटरोल 
िारम सफहिको व्यजक्तगि 
िाईल 

 स्थानीय िहको सेवा सनफवधा 
प्रमाजणि पत्र 

 बरबनझारथ गरेको पत्र 

िनरुन्िै (सम्पूणा 
कागिाि िथा 
प्रफक्रया पनगकेो 

िएमा) 

मनशनल्क प्रशासन 
शाखा/आ
मथाक 

प्रशासन 
शाखा 

जि.स.अ.  

९ वाफषाक सममक्षा कायाक्रम प्रस्िावना वा अन्य कागिाि आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

 आवश्यकिा 
अननसार 

कजम्िमा १ 
पटक गने 

१० संघ, संस्था दिाा नफवकरण 
र मसिाररस 

 संघ संस्थाको फवधानको 
प्रमाजणि प्रमिमलफप 

 सम्बजन्धि व्यजक्तको मनवेदन 

िनरुन्िै (सम्पूणा 
कागिाि पनगकेो 

िए) 

नयाँ: रु ५००/–

नफवकरणः रु२५०/- 

रािश्व 
शाखा 

जि.स.अ.  

११ अन्य फवफवध बैठक, मनणाय 
र कायाान्वयन 

 फवषयसँग सम्बजन्धि आवश्यक 
कागिािहरु 

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

  

१२ अन्य फवफवध मसिाररस गने  मनवेदन 

 मसिाररस गने फवषयलाई 
प्रमाजणि गने अन्य 
कागिािहरु 

आवश्यकिा अननसार मनशनल्क प्रशासन 
शाखा 

जि.स.अ.  

१३ सिाहल िाडा (ि नई िल्ला)  िाडामा मलन चाहन ेव्यजक्त वा 
संस्थाको आवेदनपत्र 

 शनल्क बनझाएको नगदी रमसद 
वा बैंक िौचर  

 

िनरुन्िै  व्यजक्तगि/संस्थागिः 
रु ६०००/ 

 सरकारी कायाालयः 
रु ४०००/- 

रािश्व 
शाखा 

जि.स.अ.  

१४ सिाहल िाडा (पफहलो 
िल्ला) 

 िाडामा मलन चाहन ेव्यजक्त वा 
संस्थाको आवेदनपत्र 

 शनल्क बनझाएको नगदी रमसद 
वा बैंक िौचर  

 

िनरुन्िै  व्यजक्तगि/संस्थागिः 
रु ६०००/- 

 सरकारी कायाालयः 
रु ४०००/- 

रािश्व 
शाखा 

जि.स.अ.  

नोटः थप सूचना एवम ्िानकारीको लामग सूचना अमधकारी श्री अममि चौधरी, सम्पका  नः ९८५५०४८१६९ 

 


